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1. Introduction

Librairie de bandes LTO6 de la Cinémathèque suisse, © Cinémathèque 
suisse

Centre de recherche et d’archivage de la Cinémathèque suisse, 
Penthaz, © Roger Frey
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• Une acquisition maîtrisée : un des moyens permettant une 
conservation à long terme des fichiers numériques

• (Bachimont, 2009) La conservation à long terme des documents 
numériques repose sur la préservation de leur:

• Lisibilité culturelle 

• Lisibilité technique
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2. Acquisition et conservation numérique



3. Les spécifications numériques 
du département film de la 

Cinémathèque suisse
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3.a. Définition et raisons de la création des 
spécifications – contexte 

• Différents types d’acquisitions numériques
• Fichiers nés numériques vs fichiers issus d’une numérisation

• Dépôts obligatoires vs dépôts volontaires

• Filières amateures vs filières professionnelles

• Nombreuses étapes de traitement pour un dépôt numérique 

• Politique de collection générale complétée par la rédaction de 
« modalités des dépôts numériques » en 2022
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3.a. Définition et raisons de la création des 
spécifications – étapes de traitement d’un 
dépôt numérique
• Acquisition : contact avec déposant, réception du support, établissement d’un bordereau 

d’acquisition

• Transfert des fichiers du support sur un serveur de travail

• Contrôle : vérification visuelle et avec outils informatiques des fichiers ; création (si inexistant) 
d’un md5

• Identification : métadonnées techniques et documentaires des fichiers

• Tri et demandes de destruction : selon politique de collection

• (Re)nommage des dossiers et/ou fichiers

• Ingest des dossiers contrôlés et renommés sur le HSM

• Catalogage : oeuvre ; support (disque dur, bande LTO, etc.) ; fichiers/dossiers (ProRes, séquence 
DPX, …).

• Rédaction d’une fiche de fonds selon la norme ISAD-G

• Contrats et listes : signature du contrat, liste définitive du matériel
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3.a. Définition et raisons de la création des 
spécifications

• Pourquoi des spécifications ? 
• Gagner du temps dans le traitement des dépôts numériques

• Adapter les demandes en fonction de la filière concernée 
• Dépôts obligatoires vs dépôts volontaires

• Fichiers nés numériques vs fichiers issus d’une numérisation

• Transmettre des informations précises au déposant 
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3.b. Eléments à insérer dans des 
spécifications – Contact avec le-la déposant.e

• Réfléchir au biais par lequel les spécifications sont transmises

• Si possible, se rendre chez le-la déposant.e pour expertise et conseil

• Proposer un contact dans les spécifications
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3.b. Eléments à insérer dans des spécifications 
– spécifications documentaires

Extrait des spécifications pour le dépôt 
de fichiers numériques, issus d’une 
numérisation/restauration soutenue 
par Memoriav, à la Cinémathèque 
suisse, 2023
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3.b. Eléments à insérer dans des spécifications 
– spécifications techniques
• Nommage: exemple

Capture d’écran d’un extrait d’un versement 
numérique avant traitement, 2022
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3.b. Eléments à insérer dans des spécifications 
– spécifications techniques

• Formats et codecs acceptés: exemple

Extrait des spécifications pour le dépôt 
de fichiers numériques, issus d’une 
numérisation/restauration soutenue 
par Memoriav, à la Cinémathèque 
suisse, 2023
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3.b. Eléments à insérer dans des spécifications 
– spécifications techniques

• Fichiers cryptés

• Supports et formatages acceptés

• MD5 : assurer l’intégrité des fichiers
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4. Limites et Conclusion
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• Évolution rapide des pratiques et des formats implique de régulières 
mises à jour des spécifications

• Enjeux différents selon le type de dépôts 

• Spécifications ne sont pas forcément comprises ou respectées 



Sources
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